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2014 年暑期·全国高校对外汉语专业实习项目书 
 

一、实习要素 

实习人数： 5 ~ 10 人/ 院校 

实习单位： 北京市内部分高校国际交流中心；北京市内汉语教育机构 

学校指导老师： 需 1~2 名校方负责教师配合我们进行实习的监督管理工作 

单位指导老师： 全程由 HYT 对外汉语教师培养中心教学总监负责实习指导 

接收实习时间： 2014 年 7 月中旬－2014 年 8月底  【具体时间根据各院校最终确定时间为准】 

接收实习周期： 6周 

 

二、具体实施： 

（一）确定名单阶段 

操作流程： 

 校方组织有意愿来京实习的学生报名，并对报名学生的品行进行审核； 

 HYT 项目教学总监到校进行笔试、面试选拔，并确定录取名单； 

 HYT 项目组与校方沟通、确定到京报到及实习的日期； 

 HYT 项目组向录取学生发送电子邮件：《实习录取通知书》、《实习到京时间安排计划书》、《致              

实习生家长函》等相关文件。 

（二）熟悉环境阶段（在京） 

1、时间： 3 ~ 5 天 

2、内容： 

①  认识实习学校/机构的办学理念、文化、规章制度、作息时间； 

②  学习实习学校/机构的教学安排、教学设备等； 

③  了解实习科目内容及实习班级； 

④  熟悉工作场所及基本办公设备； 

⑤  完成实习计划的拟定。 

（三）实习阶段 

1、时间：4 ~ 5 周（含熟悉阶段） 

2、内容： 

         教学实习： 

① 观摩教学（包括教学技巧、教学方法、师生沟通方式、班级管理措施、作业设计和

评价方式）； 
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②     协助老师批阅学生作业； 

③     担任指导老师的教学助理； 

④     在老师指导下，担任部分教学工作； 

⑤     独立完成教学辅导工作。 

         行政实习： 

⑥ 观摩行政主管工作（包括留学生相关手续办理、留学生咨询、 留学生课程介绍、留

学生学习安排等）； 

⑦    协助行政主管工作； 

⑧    担任行政助理，独立完成一些基本行政工作。 

 

三、相关费用： 

实习费： 

来京报到时，向 HYT 支付管理费用（即按实际实习情况、周期等测算）。管理费用于实习生在

京实习的实习指导、管理、实习单位联络等。 

周      期 四周 六周 八周 

实习培训费 ￥1500.00 ￥2000.00 ￥2500.00 

住宿费：就近协助安排在“未名国际青年旅舍”     

费用  ￥990.00/月/人【8人间】 

餐饮费： 

方案一：未名国际青年旅舍内设厨房，可做饭。另：旅舍旁有菜市场。 

方案二：五道口位于八大院校核心地带，周围高校有：清华大学、北京大学、北京语言大学中国

地质大学等，实习学生也可到校内餐厅就餐。     

 

四、实习项目组联系方式： 

 联系电话: 010 – 8286 5914 

 传    真: 010 – 8286 4644 

 联 系 人: 闫  娜  hanyoutong2008@163.com 

赵  晶  hanyoutong001_zhj1@163.com 

刘  征  hanyoutong001_liu1@163.com 
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